MESTSKY DUM KULTURY KARVINA, ptisp&vkova organizace
— tf. Osvobozeni 1639/43
735 06 Karvina—Nové Mésto

=

Ochrana osobnich udaijt

Obsah:

I.  Z&kladni ustanoveni

II. Informace o pravech dle Nafizeni

[ll. Pravni zaklad zpracovani osobnich udaju

IV. Soubor informacnich aktiv

Smlouvy na utvaru kultury

Smlouvy o zajisténi prednasek

Smlouvy o usporadani vystavy

Najemni smlouvy k nebytovym prostoriim (dlouhodoby pronajem)

Najemni smlouvy k nebytovym prostoriim (kratkodoby pronajem)

Smlouvy na utvaru ekonomiky a provozu

Smlouvy na utvaru kin

Objednavky - pfijaté

Objednavky - vydané

10. Databaze kontaktl pro nabidky akci a odbér newsletteru

11. P¥ihlasky na divadelni predplatné

12. Prihlasky k ucasti na vystoupeni

13. Prihlasky k ucasti na soutézich

14. PFihlasky do kurzl, k zajmoveé €innosti

15. Dokumenty k zajmové Cinnosti

16. Online rezervace, nakup vstupenek

17. Nakup vstupenek — uplatnéni slevy ZTP, ZTP/P

18. Evidence ¢lenu odborové organizace

19. Evidence realizovanych vybérovych fizeni na obsazeni volnych
pracovnich mist, evidence uchaze¢l o zaméstnani

20. Evidence vzdélavani zaméstnancl

21. Evidence pracovnich uraz(

22. Evidence zpracovani plata, hlaseni

23. Povinné vykaznictvi v personalni agendé

24. Personalni podklady ke zpracovani vyplaty plati a vystupy

25. Zadosti, oznameni, hlaSeni, korespondence s institucemi - personalistika

26. Personalistika €. 1

27. Personalistika €. 2

28. Povinnosti zaméstnavatele ve véci ochrany proti covid-19

29. Vnitfni doklady organizace

30. Obéh ucetnich dokladu, pInéni povinnosti vici kontrolnim organiim

31. Poskytovani informaci dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim

32. Bankovni vypisy

33. Kamerovy systém

34. Spisova sluzba

35. Fotoarchiv, socialni sité

©CoOoNoOORWN=

strana

Uginnost: od 25. 5. 2018, revize 31. 5. 2022



|l. Zakladni ustanoveni

V souladu s ustanovenim ¢&l. 13 a 14 Nafizeni EU &. 2016/679, obecné nafizeni
o ochrané osobnich udaju (dale jen ,Nafizeni®), zpfistupriuje Méstsky dum kultury
Karvina informace o ucelu zpracovani osobnich udajd, kategoriich osobnich udaja,
kategoriich pFijemcu, kategoriich subjektu Udaju a dobé uschovani osobnich udaja
zpracovavanych jednotlivymi utvary Méstského domu kultury Karvina. V souladu
s timto nafizenim jsou osobni udaje uchovavany pouze po dobu, ktera je nezbytna
k ucelu jejich zpracovani a archivace.

Spravce osobnich udaji: Méstsky dim kultury Karvina, pfispévkova organizace
sidlo: tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
email: podatelna@medk.cz
datova schranka: uxc9fnf
telefon: 596 309 000
ICO: 00320463

Kontakty na povéfence: Mgr. Lenka Blanarova, LL.M.
e-mail: poverenec@karvina.cz
adresa: Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat

Il. Informace o pravech dle Nafrizeni

Dle Nafizeni bude mit subjekt 4dajd od 25. 5. 2018 v pfipade,
Ze bude identifikovatelnou fyzickou osobou a prokaze svoji totoZnost, nasledujici
prava:

1. na pristup k osobnim udajam (¢l. 15 Narizeni)

Dle ¢l. 15 Nafizeni bude mit subjekt udajl pravo na pfistup k osobnim udajim,
které zahrnuje jednak pravo ziskat od spravce osobnich udaju:

a) potvrzeni, zda zpracovava osobni udaje;

b) informace o ucelech zpracovani, kategoriich dotenych osobnich udaja,
pfijemcich, kterym osobni udaje byly nebo budou zpfistupnény, planované
dobé zpracovani, o existenci prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz
osobnich udaju tykajicich se subjektu udajli nebo omezeni jejich zpracovani
nebo vznést namitku proti tomuto zpracovani, pravu podat stiZnost
u dozorového ufadu, o veSkerych dostupnych informacich o zdroji osobnich
udajl, pokud nejsou ziskany od subjektu udaju, skutecnosti, Ze dochazi
k automatizovanému rozhodovani, v€etné profilovani, o vhodnych zarukach
pfi pfedani udaju mimo EU;

c) v pfipadé, Zze nebudou nepfiznivé dotCena prava a svobody jinych osob i kopii
osobnich udaju.

2. na opravu nepresnych nebo nepravdivych osobnich udaji (¢l. 16 Narizeni)

Dle ¢l. 16 Nafizeni bude mit subjekt udaju pravo na opravu nepfesnych osobnich
udaju, které o ném bude spravce osobnich udaju zpracovavat. Subjekt udajd ma
rovnéz povinnost oznamovat zmény svych osobnich Udaju a dolozit, Ze k takové
zméné dosSlo. Zaroven je povinen poskytnout soucinnost, bude-li zjiSténo,
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Ze osobni udaje, které o ném spravce zpracovava, nejsou piresné. Oprava bude
provedena bez zbyte€ného odkladu, vzdy v8ak s ohledem na dané technické
moznosti.

. na vymaz osobnich udaji, nejsou-li jiz osobni (daje potfebné pro ucely,
pro které byly shromazdény Ci jinak zpracovany (¢l. 17 Nafizeni)

Dle ¢l. 17 Nafizeni bude mit subjekt udaju pravo na vymaz osobnich udajd,
které se ho tykaji, pokud spravce osobnich udaji neprokaze opravnéné duvody
pro zpracovani téchto osobnich udaju. V pfipadé uplatnéni prava muize subjekt
udaji kontaktovat spravce osobnich udaji nebo povérence.

. na omezeni zpracovéani osobnich udaji (¢l. 18 Narizeni)

Dle ¢l. 18 Nafizeni bude mit subjekt udaju do doby vyfeSeni podnétu pravo
na omezeni zpracovani, pokud bude popirat pfesnost osobnich udajd,
dlvody jejich zpracovani nebo pokud poda namitku proti jejich zpracovani.

. ha prenositelnost udaju (¢l. 20 Nafizeni)

Dle ¢l. 20 Nafizeni bude mit subjekt Udajui pravo na prenositelnost udajd,
které se ho tykaji a které poskytl spravci, ve strukturovaném, bézné pouzivaném
a strojové Citelném formatu, a pravo pozadat spravce osobnich udaji o pfedani
téchto udajd jinému spravci.

Pokud v souvislosti se smlouvou nebo na zakladé souhlasu poskytne subjekt
udajl osobni udaje a jejich zpracovani se provadi automatizované, ma pravo
ziskat takové udaje ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném
formatu. Bude-li to technicky proveditelné, Ize udaje predat i Vami urCenému
spravci, bude-li fadné urCena osoba jednajici za pfisluSného spravce a bude
mozné ji autorizovat.

V pfipadé, ze by vykonem tohoto prava mohlo dojit k nepfiznivému dotCeni prav
a svobod tfetich osob, nebude mozné Vasi zadosti vyhoveét.

. ha vzneseni namitky, je-li zpracovani osobnich udaji provadéno ve vefejném
zajmu, Ci pro ucely opravnénych zajmu spravce (¢l. 21 Narizeni)

Dle ¢l. 21 Nafizeni bude mit subjekt Udaju pravo vznést namitku proti zpracovani
jeho osobnich udaju z divodu opravnéného zajmu spravce osobnich udaju.
V pfipadé, Ze spravce osobnich udajd neprokaze, Ze existuje zavazny opravnény
divod pro zpracovani, ktery pfrevazuje nad zajmy nebo pravy a svobodami
subjektu udaju, spravce osobnich udaji zpracovani na zakladé namitky ukondi
bez zbytecného odkladu.

. podat proti spravci stiznost u dozorového organu (¢l. 77 Nafizeni)

Subjekt Udaji ma pravo obratit se na Ufad pro ochranu osobnich dajl
(www.uoou.cz).

. ha odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaju (¢l. 7 Nafizeni)

V pfipadé zpracovani Vasich osobnich udajl na zakladé souhlasu ke zpracovani
osobnich udaji dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) Nafizeni nebo ¢&l. 9 odst. 2 pism. a)
Nafizeni, mate pravo udéleny souhlas kdykoliv odvolat, a to u spravce osobnich
udaji. Odvolani je zapotiebi ucinit vyslovnym, srozumitelnym a urcitym projevem
vule, a to pisemné u spravce osobnich udajl.



9.

nebyt pfedmétem automatizovaného rozhodovani

Subjekt udaju ma pravo nebyt predmétem Zzadného rozhodnuti zalozeného
vyhradné na automatizovaném zpracovani, vCetné profilovani, které by pro négj
mélo pravni uc¢inky nebo se jej obdobnym zplsobem vyznamné dotklo.
Spravce osobnich udaju uvadi, Zze neprovadi automatizované rozhodovani bez
vlivu lidského posouzeni s pravnimi Uucinky pro subjekty udaju.

lll. Pravni zaklad zpracovani osobnich udajt

Osobni udaje jsou shromazdovany a dale zpracovavany, pokud je zpracovani
nezbytné:

1.
2.

3.

\Y

pro splnéni pravnich povinnosti, které se na spravce vztahuji;

pro splnéni smlouvy mezi spravcem a subjekty téchto osobnich udaju

(napf. najemni smlouva, darovaci smlouva);

pro ochranu prav a opravnénych zajmua spravce, jako ochrana zivota a zdravi

osob (napf. provozovani kamerovych systému);

. jsou osobni udaje shromazdovany a dale zpracovavany na zakladé udéleného
souhlasu subjektu udajl, ktery vzdy vyjadfuje svobodny, konkrétni, informovany
a jednoznacny projev vlle subjektu udaju a jehoz soucasti je vzdy informace
0 moznosti udéleny souhlas kdykoliv odvolat;

. jsou osobni udaje ve vyjimecnych pfipadech zpracovany spravcem ve vefejném

zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci.

ramci zajiStovani svych c&innosti provadi Méstsky dim kultury Karvina,

ktery je spravcem osobnich udaju, zpracovani udaju zejména pro tyto ucely:
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Zajisténi vzdélavani pracovniku
Vybérova fizeni na zaméstnance
Pracovnépravni a mzdova agenda
Evidence uchaze€l o zaméstnani
Evidence urazu

Ochrana majetku a osob
Prezentace spravce osobnich udaju
Projekty, Zadosti o dotace

Vedeni ucetnictvi spravce

10. Smlouvy, objednavky sluzeb
11. Agenda spojena s pofadanim akci
12. Vedeni agendy kurzu a zajmové ¢innosti, divadelniho pfedplatného

Osobni udaje jsou zpracovavany pouze po nezbytnou dobu, ktera je individualni
pro jednotlivé ucely zpracovani. Po uplynuti této doby jsou osobni udaje zlikvidovany

ne

bo jsou dale uchovany po dobu stanovenou platnym Spisovym a skartaénim

planem, vydanym v souladu se zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé.

Osobni udaje nejsou pfedavany jinym osobam, pokud povinnost jejich pfedani
organum, ufadum ¢&i institucim neni spravci osobnich udaju uloZzena zvlastnim
pravnim predpisem nebo pokud neposkytl subjekt udaju souhlas s takovym
predanim.



Pfi zpracovani osobnich udaju spravcem nedochazi k automatizovanému
rozhodovani, na jehoz zakladé by byly ¢inény ukony ¢i rozhodnuti, jejichz obsahem
by byl zasah do prav &i opravnénych zajmu obc¢anu.

Na spravce osobnich Udaju a povéfence je mozno se obracet za ucelem uplatnéni
vySe uvedenych prav dle uvedenych kontaktnich udaju. Dle ¢&l. 19 Nafizeni ma
subjekt udaji pravo na oznameni ze strany spravce osobnich udaji v pfipadé
opravy, vymazu nebo omezeni zpracovani osobnich udaju. Dojde-li k opravé nebo
vymazu osobnich udaju, spravce bude informovat jednotlivé pfijemce, s vyjimkou
pfipadl, kdy se to ukaze jako nemozné nebo to vyzaduje nepfiméfené usili.
Na zakladé zadosti subjektu Udaju mulze spravce poskytnout informaci o téchto
pFijemcich.

Narfizeni ke stazeni zde:

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=en




IV. Soubor informacnich aktiv

1. Evidencni list informacéniho aktiva

1 | Nazev Smlouvy na utvaru kultury
2 | Garant vedouci Utvaru kultury
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | spisova sluzba, evidence smluv, informacni systém VERA
. . , Smlouva o zajisténi kulturnich akci, Smlouvy darovaci,
4 | ZpUsob zpracovani —analogové ,
Smlouvy ostatni
5 Misto ulozZeni aktiv v analogové originaly uloZeny na sekretariaté MéDK,
podobé kopie uloZeny v ptiruni registrature referenta
6 | Legislativa -
.. , informace od smluvni strany, ARES, Zivnostensky list,
7 | Zdroj informaci . , N
vypis z obchodniho rejstfiku
8 | Ucel zpracovani uzavreni smluvniho vztahu, sjednani smluvnich podminek
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani b) splnéni smlouvy
, . L Méstsky dlim kultury Karvind, prispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni udaje . , . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
statutdrni mésto Karvina
12 | Zpracovatel o L. -
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
, po uplatnéni vsech prdv a povinnosti vyplyvajicich
13 | Doba zpracovani — skartace , N . i
P ze smlouvy a nasledné dle skartacniho planu S10 nebo V10
. L e gse titul, jméno, ptijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, adresa
14 | Kategorie osobnich udajt J F.)v Jv . » .
trvalého bydlisté, e-mail, telefon, ¢islo bankovniho uctu
15 | Kategorie subjektu udaj smluvni strany
16 | Kategorie pfijemcl kontrolni organy, zfizovatel
17 | Pfeddvani do treti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé
. v ramci informacniho systému Spisové sluzby - Geovap -
18 | ZpUsob zalohovani y . . .
P server MMK, server MéDK, informacni systém VERA
- statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Poverenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.




2. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Smlouvy o zajisténi prednasek
2 | Garant vedouci Utvaru kultury
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | spisova sluzba, evidence smluv, informacni systém VERA
4 | ZpUsob zpracovani — analogové smlouva
5 Misto uloZeni aktiv v analogové originaly uloZeny na sekretariaté MéDK,
podobé kopie uloZeny v ptiruni registrature referenta
6 | Legislativa -
.. , informace od smluvni strany, ARES, Zivnostensky list,
7 | Zdroj informaci . , -~
vypis z obchodniho rejstfiku
8 | Uel zpracovani uzavieni smluvniho vztahu, sjedndni smluvnich podminek
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani b) splnéni smlouvy
, . L Méstsky dlim kultury Karvina, ptispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni udaje . , . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
statutdrni mésto Karvina
12 | Zpracovatel o L. -
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
po uplatnéni viech prdv a povinnosti vyplyvajicich
13 | Doba zpracovani — skartace ze smlouvy a ndasledné dle skartac¢niho planu S10,
po uplynuti skartac¢ni Ihity skartovano
. S e titul, jméno, pfijmeni, rodné Cislo, datum narozeni, adresa
14 | Kategorie osobnich Gdajd ' v » o
g ) trvalého bydlisté, e-mail, telefon, Cislo bankovniho uétu
15 | Kategorie subjektu udaj smluvni strany
16 | Kategorie prijemcl kontrolni orgdny, zfizovatel
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé
. , , v rdmci informacniho systému Spisové sluzby - Geovap -
18 | Zplsob zalohovani N . . .
P server MMK, server MéDK, informacni systém VERA
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.




3. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Smlouvy o usporadani vystavy
2 | Garant vedouci Useku zajmové ¢innosti a kurzl
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | spisova sluzba, evidence smluv, informacni systém VERA
4 | ZpUsob zpracovani — analogové smlouva
5 Misto uloZeni aktiv v analogové originaly uloZeny na sekretariaté MéDK,
podobé kopie uloZeny v ptiruni registrature garanta
6 | Legislativa -
.. , informace od smluvni strany, ARES, Zivnostensky list,
7 | Zdroj informaci . , -~
vypis z obchodniho rejstfiku
8 | Uel zpracovani uzavieni smluvniho vztahu, sjedndni smluvnich podminek
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani b) splnéni smlouvy
, . L Méstsky dlim kultury Karvina, ptispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni udaje . , . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
statutdrni mésto Karvina
12 | Zpracovatel o L. -
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
(o o uplatnéni vSech prav a povinnosti vyplyvajicich
13 | Doba zpracovani — skartace poup . P N P v yp,y )
ze smlouvy a nasledné dle skarta¢niho planu V10
. S e titul, jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, adresa
14 | Kategorie osobnich tdajd ' v vy I
g ) trvalého bydlisté, e-mail, telefon, Cislo bankovniho uétu
15 | Kategorie subjektu udaju smluvni strany
16 | Kategorie prijemcl soudni znalec, kontrolni organy, pojistovna, zfizovatel
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé
. , , v rdmci informacniho systému Spisové sluzby - Geovap -
18 | Zplsob zalohovani N . . .
P server MMK, server MéDK, informacni systém VERA
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.




4, Evidencni list informacniho aktiva

Najemni smlouvy k nebytovym prostortim (dlouhodoby

1 | Nazev ‘s
pronajem)
2 | Garant vedouci Utvaru ekonomiky a provozu
ZpUsob zpracovani - elektronické | spisova sluzba, evidence smluv, informacni systém VERA
4 | ZpUsob zpracovani — analogové smlouva
5 Misto uloZeni aktiv v analogové originaly uloZeny na sekretariaté MéDK,
podobé kopie uloZeny v pfiruéni registrature garanta
6 | Legislativa -
.. , informace od smluvni strany, ARES, Zivnostensky list,
7 | Zdroj informaci . , N
vypis z obchodniho rejstfiku
8 | Ucel zpracovani uzavieni smluvniho vztahu, sjedndni smluvnich podminek
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani b) spInéni smlouvy
i . L Méstsky dim kultury Karvina, pfispévkova organizace
11 | Sprdvce a jeho kontaktni Udaje . , . D
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
statutdrni mésto Karvina
12 | Zpracovatel o . "
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
po uplatnéni viech prav a povinnosti vyplyvajicich
13 | Doba zpracovani — skartace ze smlouvy a ndsledné dle skartacniho planu S15,
po skartacni Ihdté skartovano
. S e titul, jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné cislo, adresa
14 | Kategorie osobnich udaju J F.)v JV . » Ny
trvalého bydlisté, e-mail, telefon, Cislo bankovniho Uctu
15 | Kategorie subjektu tudaja smluvni strany
16 | Kategorie pfijemcl zfizovatel, kontrolni organy
17 | Pfedavani do treti zemé osobni Udaje nejsou pfedavany do treti zemé
. , , v ramci informacniho systému Spisové sluzby - Geovap -
18 | ZpUsob zalohovani N . v .
P server MMK, server MéDK, informacni systém VERA
. statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karving,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.




5. Evidencni list informacniho aktiva

Najemni smlouvy k nebytovym prostoriim (kratkodoby

1 | Nazev ‘s
pronajem)
2 | Garant feditelka
ZpUsob zpracovani - elektronické | spisova sluzba, evidence smluv, informacni systém VERA
4 | ZpUsob zpracovani — analogové smlouva
5 Misto uloZeni aktiv v analogové originaly uloZeny na sekretariaté MéDK,
podobé kopie uloZeny v pfiru¢ni registrature referenta
6 | Legislativa -
.. , informace od smluvni strany, ARES, Zivnostensky list,
7 | Zdroj informaci . , N
vypis z obchodniho rejstfiku
U¢el zpracovani uzavieni smluvniho vztahu, sjedndni smluvnich podminek
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Prdvni zaklad zpracovani b) splnéni smlouvy
i . L Méstsky dim kultury Karvina, pfispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni udaje . i . oo
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
statutdrni mésto Karvina
12 | Zpracovatel v o,
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
po uplatnéni viech prav a povinnosti vyplyvajicich
13 | Doba zpracovani — skartace ze smlouvy a ndsledné dle skartacniho planu S5,
po skartacni lh(té skartovano
. Sy e titul, jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné cislo, adresa
14 | Kategorie osobnich udaju J F.)v JV . » Ny
trvalého bydlisté, e-mail, telefon, Cislo bankovniho Uctu
15 | Kategorie subjektu udajl smluvni strany
16 | Kategorie pfijemcl zfizovatel, kontrolni organy
17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
. , , v ramci informacniho systému Spisové sluzby - Geovap -
18 | ZpUsob zalohovani N . . .
P server MMK, server MéDK, informacni systém VERA
. statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karving,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.
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6. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Smlouvy na Utvaru ekonomiky a provozu
2 | Garant vedouci Utvaru ekonomiky a provozu
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | spisova sluzba, evidence smluv, informacni systém VERA
. - , Smlouva o vypUjcce, Kupni smlouva, Smlouva o dilo, Najemni
4 | ZpUsob zpracovani —analogové ,
smlouva k bytu, Smlouvy ostatni
5 Misto ulozZeni aktiv v analogové originaly uloZeny na sekretariaté MéDK,
podobé kopie uloZeny v pfiru¢ni registrature referenta
6 | Legislativa -
.. , informace od smluvni strany, ARES, Zivnostensky list,
7 | Zdroj informaci .. , N
vypis z obchodniho rejstfiku
8 | Ucel zpracovani uzavreni smluvniho vztahu, sjednani smluvnich podminek
Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zéklad zpracovani b) splnéni smlouvy
i . L Méstsky dlim kultury Karvina, prispévkova organizace
11 | Sprdvce a jeho kontaktni Udaje . , . D
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
statutarni mésto Karvina
12 | Zpracovatel o . "
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
po uplatnéni vsech prav a povinnosti vyplyvajicich
13 | Doba zpracovani — skartace ze smlouvy a nasledné dle skartacniho planu S10,
po skartacni lh(té skartovano
. L e .o titul, jméno, prijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, adresa
14 | Kategorie osobnich udajl J F.)v Jv . » Wy
trvalého bydlisté, e-mail, telefon, ¢islo bankovniho Uctu
15 | Kategorie subjektu udajl smluvni strany
16 | Kategorie prijemcl zfizovatel, kontrolni organy
17 | Pfedavani do treti zemé osobni Udaje nejsou pfedavany do treti zemé
. v ramci informaéniho systému Spisové sluzby - Geovap -
18 | Zplisob zalohovani . . v .
P server MMK, server MéDK, informacni systém VERA
- statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.
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7. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Smlouvy na utvaru kin
2 | Garant vedouci Utvaru kin
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | spisova sluzba, evidence smluv, informacni systém VERA
. , , Smlouva o zajisténi kulturnich akci, Smlouvy darovaci,
4 | Zpusob zpracovani — analogové ,
Smlouvy ostatni
5 Misto uloZeni aktiv v analogové originaly uloZeny na sekretariaté MéDK,
podobé kopie uloZeny v ptiruni registrature garanta
6 | Legislativa -
.. , informace od smluvni strany, ARES, Zivnostensky list,
7 | Zdroj informaci . , -
vypis z obchodniho rejstriku
8 | Uel zpracovani uzavieni smluvniho vztahu, sjedndni smluvnich podminek
9 | Zvldstni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani b) splnéni smlouvy
, . L Méstsky dlim kultury Karvina, pfispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni udaje . , . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
statutdrni mésto Karvina
12 | Zpracovatel o L. -
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
(. po uplatnéni vSech prdv a povinnosti vyplyvajicich
13 | Doba zpracovani — skartace . N v .
P ze smlouvy a ndasledné dle skarta¢niho planu S10 nebo V10
. S e titul, jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, adresa
14 | Kategorie osobnich Gdajd ' v vy o
g ) trvalého bydlisté, e-mail, telefon, Cislo bankovniho uétu
15 | Kategorie subjektu udaj smluvni strany
16 | Kategorie prijemcl kontrolni orgdny, zfizovatel
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé
. , , v rdmci informacniho systému Spisové sluzby - Geovap -
18 | Zplsob zalohovani N . . .
P server MMK, server MéDK, informacni systém VERA
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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8. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Objednavky - pfijaté

2 | Garant feditelka

3 | Zpusob zpracovani - elektronické | spisova sluzba, informacni systém VERA

4 | ZpUsob zpracovani — analogové objednavka

5 Misto uloZeni aktiv v analogové original pfiloZzen k pfikazu k fakturaci - u¢tarna,
podobé kopie uloZeny v ptiruni registrature referenta

6 | Legislativa -

7 | Zdroj informaci objednavky

8 | Uel zpracovani zavazek k odbéru sluzby ¢i zbozi

9 | Zvlastni kategorie OU -

10 | Pravni zaklad zpracovani b) splnéni smlouvy

Méstsky dlim kultury Karving, prispévkova organizace

11 | Spravce a jeho kontaktni Udaje . , o D,
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto

statutarni meésto Karvina

12 | Zpracovatel o rn e _ vas
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat

po uplatnéni vSech prdv a povinnosti vyplyvajicich
13 | Doba zpracovani — skartace z objednavky a nasledné dle skartacniho planu S10,
po uplynuti skartac¢ni Ihity skartovano

. L e gse nazev organizace, adresa, titul, jméno a prijmeni, telefon
14 | Kategorie osobnich udajt & ! ! 2 prl ! !

e-mail
15 | Kategorie subjektu udaju objednavatel
16 | Kategorie prijemcl kontrolni orgdny, zfizovatel
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé

v rdmci informacniho systému Spisové sluzby - Geovap -

18 | Zplisob zalohovani server MMK, server MéDK, informacni systém VERA

statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,

19 | Poverenec ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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9. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Objednavky - vydané

2 | Garant vedouci Utvaru ekonomiky a provozu

3 | ZpuUsob zpracovani - elektronické | informacni systém VERA

4 | ZpUsob zpracovani — analogové objednavka
Misto uloZeni aktiv v analogové e .

5 . v pfiruéni registrature referenta
podobé

6 | Legislativa -

informace od smluvni strany, ARES, Zivnostensky list,

7| Zdrojinformaci vypis z obchodniho rejstriku

8 | Uel zpracovani zavazek k odbéru sluzby ¢i zbozi

9 | Zvlastni kategorie OU -

10 | Pravni zaklad zpracovani b) splnéni smlouvy

Méstsky dlim kultury Karvina, ptispévkova organizace

11 | Spravce a jeho kontaktni Udaje . , o D,
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto

statutarni meésto Karvina

12 | Zpracovatel vorn _ vos
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat

po uplatnéni viech prdv a povinnosti vyplyvajicich
13 | Doba zpracovani — skartace z objednavky a nasledné dle skartacniho planu S10,
po uplynuti skartac¢ni Ihity skartovano

. L e gse nazev organizace, adresa, titul, jméno a prijmeni, telefon
14 | Kategorie osobnich udajt & ! ! 2 prl ! !

e-mail
15 | Kategorie subjektu udaj dodavatel
16 | Kategorie prijemcl kontrolni orgdny, zfizovatel
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | Zplsob zalohovani informacni systém VERA, server MéDK

statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,

19 | Poverenec ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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10. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Databaze kontaktt pro nabidky akci a odbér newslettert

vedouci Utvaru kultury
2 | Garant L. .
vedouci Utvaru kin

Zpusob zpracovani - elektronické | soubor na disku PC referenta, MS Outlook referenta

4 | ZpUsob zpracovani — analogové -

Misto ulozZeni aktiv v analogové

> podobé i

6 | Legislativa -

7 | Zdroj informaci e-mailova korespondence
8 | Ucel zpracovani propagace akci

9 | Zvlastni kategorie OU -

10 | Pravni zaklad zpracovani a) na zakladé souhlasu

Méstsky dlim kultury Karving, prispévkova organizace

11 | Spravce a jeho kontaktni Udaje . , o D,
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto

12 | Zpracovatel -

13 | Doba zpracovani — skartace po odvoldni souhlasu klienta vymazano z PC

14 | Kategorie osobnich udajt titul, jméno, pfijmeni, e-mail

15 | Kategorie subjektu udaju klienti

16 | Kategorie pfijemcl osobni Udaje nejsou dale predavany jinému pfijemci
17 | Pfeddvani do treti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé

18 | Zplsob zalohovani server MéDK

statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,

19 | Poverenec ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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11. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Prihlasky na divadelni predplatné
2 | Garant referent kultury
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | soubor na disku PC garanta; informacni systém VERA
4 | Zplsob zpracovani — analogové prihlaska
Misto uloZeni aktiv v analogové e
5 . pfirucni registratura garanta
podobé
6 | Legislativa -
7 | Zdroj informaci prihlasky
8 | Ugel zpracovani sluzba pro predplatitele - klienty
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani a) na zakladé souhlasu
Méstsky diim kultury Karvina, prispévkova organizace
11 | Sprdvce a jeho kontaktni udaje 5 y ) Y prisp o g )
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvind-Nové Mésto
12 | zpracovatel statutdrni mésto Karvina
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
13 | Doba zpracovani — skartace po divadelni sezdné vymazano z PC a skartovano
. L titul, jméno, pfijmeni, adresa trvalého bydlisté, e-mail,
14 | Kategorie osobnich udaju
telefon
15 | Kategorie subjektu udaj predplatitelé
16 | Kategorie ptijemct osobni Udaje nejsou dale predavany jinému pfijemci
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | Zpusob zalohovani server MéDK, informacni systém VERA
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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12. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Prihlasky k ucasti na vystoupeni
2 | Garant referent kultury
3 | Zpusob zpracovani - elektronické | soubor na disku PC garanta
4 | ZpUsob zpracovani — analogové prihlaska
5 Misto leoiem’ aktiv v analogove pfirucni registratura garanta

podobé
6 | Legislativa -
7 | Zdroj informaci prihlasky
8 | Uel zpracovani prihlaska k ucasti na vystoupeni, soutézi, predstaveni
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani a) na zakladé souhlasu
11 | Sprévce a jeho kontaktni ddaje I\fléstsk\’/ dlm !(ultury Karving, pFispé\‘/kf)vé or,ganvizace

tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto

12 | Zpracovatel -
13 | Doba zpracovani — skartace po uskutecnéni akce vymazano z PC a skartovdno
1 oteoreasotnch | s i i e imeronta
15 | Kategorie subjektu udaju ucinkujici
16 | Kategorie prijemcl jméno a pfijmeni je pfeddvano moderatorovi akce, soutéze
17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | Zplsob zalohovani server MéDK
19 | Poverenec statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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13. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Prihlasky k ucasti na soutézich
2 | Garant vedouci Utvaru kultury
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | elektronicka prihlaska, soubor na disku PC referenta
4 | ZpUsob zpracovani — analogové prihlaska, seznam ucinkujicich
5 Misto leoiem’ aktivv analogove pfirucni registratura referenta
podobé
6 | Legislativa -
7 | Zdroj informaci prihlaska k zajmové Cinnosti
8 | Uel zpracovani prihlasky na soutéze zdjmovych soubori
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani f) opravnény zajem prislusného spravce Ci tfeti strany

Méstsky dlim kultury Karving, prispévkova organizace

11 | Spravce a jeho kontaktni Udaje . , o D,
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto

12 | Zpracovatel -

po uplatnéni viech prdv a povinnosti vyplyvajicich
13 | Doba zpracovani — skartace z pfihlasky na soutéz a nasledné dle skarta¢niho planu S5,
po uplynuti skartacni Ihaty skartovano

14 | Kategorie osobnich udajt titul, jméno, pfijmeni, datum narozeni, telefon, e-mail

15 | Kategorie subjektu udaj Ucastnici soutézi

osobni Udaje jsou predavany poradatelim soutézi,

16 | Kategorie pfijemct o L. L .
& pri] lektorlm zdjmové Cinnosti

17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

18 | Zplsob zalohovani server MéDK

statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,

19 | Poverenec ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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14. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Pfihlasky do kurzd, k zajmové ¢innosti
2 | Garant vedouci Utvaru kultury
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | informacni systém VERA, soubor na disku PC referenta
4 | ZpUsob zpracovani — analogové prihlaska, tfidni kniha, prezencni listina
Misto uloZeni aktiv v analogové Gy e
5 . pfirucni registratura referenta, pfiruéni registratura lektora
podobé
6 | Legislativa -
7 | Zdroj informaci prihlasky
8 | Uel zpracovani pfihlddeni do kurzu, ZC - evidenéni
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani b) splnéni smlouvy
, . L Méstsky dlim kultury Karving, prispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni udaje . , . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
statutdrni mésto Karvina
12 | Zpracovatel o L. -
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
po dobu kurzu a nasledné dle skartacniho planu S5 —
13 | Doba zpracovani — skartace pfihlasky + prezencni listiny; S10 — tfidni knihy;
po uplynuti skartac¢ni Ihity skartovano
titul, jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
14 | Kategorie osobnich udajt bydlisté, telefon, e-mail, v pfipadé ditéte - titul, jméno,
pfijmeni, telefon, e-mail zdkonného zastupce
15 | Kategorie subjektu udaj kurzisti, ¢lenové soubor( zajmové cCinnosti
16 | Kategorie prijemcl lektofi kurzu, lektofi zajmové Cinnosti
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | Zplsob zalohovani informacniho systému VERA, server MéDK
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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15. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Dokumenty k zajmové Cinnosti

2 | Garant vedouci Useku zajmové cinnosti

3 | Zpusob zpracovani - elektronické | -
Potvrzeni Ucastnika kurzu, Prohldseni o zdravotni

4 | Zoiisob zoracovani — analogové zpUsobilosti, Prihlasky na soustfedéni, Prohlaseni

P P & o bezinfekénosti, Prihlasky na soutéze, Prohldseni o odchodu
ditéte/vyzvedavani ditéte
Misto uloZeni aktiv v analogové e
5 . pfirucni registratura garanta
podobé

6 | Legislativa -

7 | Zdroj informaci prihlaska k zajmové Cinnosti, informace od ¢lend souboru

8 | Uel zpracovani ochrana zdravi ¢lend zajmové ¢innosti, omluvenky

9 | Zvlastni kategorie OU ANO, zdravotni stav

10 | Pravni zaklad zpracovani f) opravnény zajem prislusného spravce Ci tfeti strany

, . L Meéstsky dlim kultury Karvina, ptispévkova organizace

11 | Spravce a jeho kontaktni udaje . i o S
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvind-Nové Mésto

12 | Zpracovatel -

13 | Doba zpracovani — skartace po dobu skolniho roku — trvani kurzu, nasledné skartovano
titul, jméno, prijmeni, datum narozeni, zdravotni udaje ¢lena

14 | Kategorie osobnich udaju souboru, v pfipadé ditéte - titul, jméno, ptijmeni, telefon,
e-mail zdkonného zastupce

15 | Kategorie subjektu udaj ¢lenové souboru zajmové Cinnosti

16 | Kategorie prijemcl lektofi zajmové Cinnosti, kontrolni orgdny

17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé

18 | Zplsob zalohovani -

vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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16. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Online rezervace, nakup vstupenek
vedouci Utvaru kultury
2 | Garant ;o .
vedouci Utvaru kin
ZpUsob zpracovani - elektronické | informacni systém Cinemaware
4 | ZpUsob zpracovani — analogové Nezpracovava se
5 Misto ulozZeni aktiv v analogové
podobé
6 | Legislativa -
. , online rezervace a nakup vstupenek pres webovém rozhrani
7 | Zdroj informaci , , .
pokladniho systému Cinemaware
8 | Ucel zpracovani doklad o nakupu vstupenky, rezervace
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani b) spInéni smlouvy
, . L Méstsky dlim kultury Karving, prispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni udaje . , o Lo
tf. Osvobozeni 1639/43, Karvina-Nové Mésto
12 | Zpracovatel Ticketware s.r.o., Nad Piskovnou 1450/5, 140 00 Praha 4
13 | Doba zpracovani — skartace z dGvodu dohledani transakci se informace nelikviduji
14 | Kategorie osobnich udaju jméno, pfijmeni, e-mail, telefon
15 | Kategorie subjektu udaju zékaznici
16 | Kategorie pfijemcl osobni Udaje nejsou dale predavany jinému pfijemci
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | Zplsob zalohovani informacni systém Cinemaware, server zpracovatele
- statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Poverenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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17. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Nakup vstupenek — uplatnéni slevy ZTP, ZTP/P
2 | Garant feditelka
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | informacni systém Cinemaware
4 | ZpUsob zpracovani — analogové evidence osob uplatnujici slevu
5 Misto leoiem’ aktiv v analogove pfirucni registratura pokladny
podobé
6 | Legislativa -
7 | Zdroj informaci nakup vstupenek v pokladnim systému Cinemaware
8 | Uel zpracovani prokazani naroku na slevu ze vstupného
9 | Zvlastni kategorie OU ANO, zdravotni stav
10 | Pravni zaklad zpracovani f) opravnény zajem prislusného spravce Ci tfeti strany

Méstsky dlim kultury Karving, prispévkova organizace

11 | Spravce a jeho kontaktni Udaje . , o D,
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto

12 | Zpracovatel Ticketware s.r.o., Nad Piskovnou 1450/5, 140 00 Praha 4
po dobu nezbytné nutnou ke zpracovavani — od doby

13 | Doba zpracovani — skartace uplatnéni slevy do vyuctovani celé akce a nasledné
skartovano

14 | Kategorie osobnich udajt jméno, pfijmeni, ¢islo prikazu ZTP, ¢islo prakazu ZTP/P

15 | Kategorie subjektu udaj zékaznici

16 | Kategorie prijemcl osobni Udaje nejsou dale preddvany jinému pfijemci

17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

18 | Zplsob zalohovani informacni systém Cinemaware, server zpracovatele

statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,

19 | Poverenec ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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18. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Evidence ¢lenti odborové organizace

2 | Garant personalista

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | informacni systém DUNA MZDY, soubor na disku PC garanta
dohoda o srazkach z platu, zprava o pracovnich pomérech,

. L, , prihlaska k/odhlaska z ¢lenstvi v odborové organizaci,

4 | Zpusob zpracovani — analogové , . . Yo x o wi o .
potvrzeni o zaplaceni ¢lenskych ptispévkl ¢lend odborové
organizace

Misto uloZeni aktiv v analogové S

5 . pfirucni registratura garanta

podobé

6 | Legislativa zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

7 | Zdroj informaci prihlaska k/odhlaska z ¢lenstvi v odborové organizaci

8 | Uel zpracovani vyuctovani clenskych prispévki

9 | Zvlastni kategorie OU ANO, Clenstvi v odborech

10 | Pravni zaklad zpracovani c¢) plnéni pravni povinnosti spravce

, Méstsky dlim kultury Karvina, ptispévkova organizace

11 | Spravce Y , . L
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvind-Nové Mésto

12 | Zpracovatel -

(o o dobu pracovniho poméru a nasledné dle skartaéniho

13 | Doba zpracovani — skartace P . P p, v e .
planu S10, po uplynuti skartacni Ihty skartovano

. S Ly so jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, adresa trvalého

14 | Kategorie osobnich udajl J oy vp J
bydlisté

15 | Kategorie subjektu udaj informace o zaméstnancich

R . zakladni organizace pfi MéDK — Odborovy svaz pracovnik(

16 | Kategorie prijemcu , v o , .
kulturnich zafizeni, zaméstnanec, kontrolni orgadn

17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

18 | ZpUsob zalohovani informacni systém DUNA MZDY, server MéDK

vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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19. Evidencni list informacniho aktiva

Evidence realizovanych vybérovych fizeni na obsazeni

1 | Nazev . . . . vo « e
volnych pracovnich mist, evidence uchazecti o zaméstnani
2 | Garant personalista
ZpUsob zpracovani - elektronické | soubor na disku PC garanta
4 | ZpUsob zpracovani — analogové prehled uchazec(, Zadosti o zaméstnani, Zivotopisy
Misto uloZeni aktiv v analogové e
5 . pfirucni registratura garanta
podobé
6 | Legislativa -
7 | Zdroj informaci Zadost o zaméstnani, Zivotopis
8 | Uel zpracovani ziskani nového zaméstnance
9 | Zvlastni kategorie OU -
(s - a) subjekt udaja udélil souhlas
10 | Prdvni zdklad zpracovani ) J . J,, vty , vty s
f) opravnény zdjem prislusného sprdvce i tieti strany
i Méstsky dlim kultury Karving, prispévkova organizace
11 | Spravce . i L, .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvind-Nové Mésto
12 | Zpracovatel -
, po dobu vybérového fizeni a nasledné uchovavano 1 rok,
13 | Doba zpracovani — skartace .
skartovano
jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, dosazené vzdélani,
14 | Kategorie osobnich udajt adresa trvalého bydlisté, telefon, e-mail, prehled
zaméstnani, pfipadné dalsi uvedené udaje
15 | Kategorie subjektu udaj informace o uchazecich o zaméstnani
16 | Kategorie pfijemcl osobni Udaje nejsou dale predavany jinym prijemclim
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | ZpUsob zalohovani server MéDK
- statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Poverenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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20. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Evidence vzdélavani zaméstnancli
personalista
2 | Garant
referent BOZP a PO
. . ., ., | soubor na disku PC garanta, informacni systém DUNA MZDY,
3 | Zpusob zpracovani - elektronické | . .
informacni systém VERA
prihlaska na skoleni — seminar, osvédceni o absolvovani
4 | ZpUsob zpracovani — analogové kurzu, osvédceni o odborné zpUsobilosti, doklad
o proskoleni
Misto ulozZeni aktiv v analogové e
5 N pfirucni registratura garanta
podobé
6 | Legislativa zékon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace
7 | Zdroj informaci osobni dotaznik
8 | Ucel zpracovani proces vzdélavani zaméstnancu
9 | Zvlastni kategorie OU ANO, zdravotni stav
10 | Pravni zaklad zpracovani c) pInéni pravni povinnosti spravce
, Méstsky dlim kultury Karving, prispévkova organizace
11 | Spravce . , . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
statutdrni mésto Karvina
12 | Zpracovatel oL L
FryStatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
(o o dobu pracovniho poméru a nasledné dle skartaéniho
13 | Doba zpracovani — skartace P , P p’ Y e .
pldnu S10, po uplynuti skartacni lhaty skartovano
. S Ly se jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, adresa trvalého
14 | Kategorie osobnich udajl J oy vp ) f e
bydlisté, zdravotni zplsobilost
15 | Kategorie subjektu udaj informace o zaméstnancich
. . instituce poradajici seminat, skoleni, osoba odborné
16 | Kategorie pfijemcu o L N , .
zpUsobild, zaméstnanec, kontrolni organy
17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
. , , server MéDK, informacni systém DUNA MZDY, informacni
18 | ZpUsob zalohovani .
systém VERA
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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21. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Evidence pracovnich trazi
personalista

2 | Garant
referent BOZP a PO

3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | informacni systém DUNA MZDY, soubor na disku PC garanta
hlaseni pojistné udalosti, posudek o bolestném, posudek
o ztizeném spolecenském uplatnéni, potvrzeni lékare

4 | ZpUsob zpracovani — analogové o trvani PN, ndhrada ztraty na vydélku po dobu PN,
vyuctovani nakladu lékare, na léky, jizdné, zaznam o Urazu,
zaznam o Urazu - hlaseni zmén

Misto uloZeni aktiv v analogové e
5 . pfirucni registratura garanta
podobé
zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, vyhlaska €. 125/1993
Sb., ktera stanovi podminky a sazby zakonného pojisténi

6 | Legislativa odpovédnosti organizace za skodu pfi pracovnim Urazu nebo
nemaoci z povolani, nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb., o zplsobu
evidence Urazu, hlaseni a zasilani zaznamu o Urazu

7 | Zdroj informaci osobni dotaznik, priikaz totoZnosti

8 | Uel zpracovani uplatnéni nahrady $kody zaméstnance

9 | Zvlastni kategorie OU ANO, zdravotni stav, pohlavi

10 | Pravni zaklad zpracovani c) pInéni pravni povinnosti spravce

, Méstsky dlim kultury Karvina, ptispévkova organizace

11 | Spravce . , L, .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto

12 | Zpracovatel -

(. po dobu feSeni pojistné udalosti a nasledné dle skartacniho

13 | Doba zpracovani — skartace . , Y 1o .
planu S10, po uplynuti skartacni Ihty skartovano
jméno, pfijmeni, titul, rodné prijmeni, datum narozeni,

. T rodné Cislo, pohlavi, adresa trvalého bydlisté,

14 | Kategorie osobnich udajl pv , y s ey
korespondencni adresa, telefon, e-mail, statni pfislusnost,
¢islo dokladu totoZnosti

15 | Kategorie subjektu udaj informace o zaméstnancich

L . Kooperativa, inspektorat prace, zdravotni pojistovna,

16 | Kategorie prijemc p * P p . pol
policie CR, OSSZ, kontrolni organy

17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

18 | ZpUsob zalohovani informacni systém DUNA MZDY, server MéDK

vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Poverenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.

26




22. Evidencni list informacniho aktiva

Nazev

Evidence zpracovani platt, hlaseni

Garant

personalista

Zpusob zpracovani - elektronické

informacni systém DUNA MZDY, soubor na disku PC garanta

Zpusob zpracovani — analogové

ZP - hromadné oznameni zaméstnavatele, potvrzeni

o studiu, potvrzeni o vedlejSim pracovnim poméru,
potvrzeni o dobé vedeni v evidenci uchazecd o zaméstnani,
prohlaseni o péci o dité, evidence zaméstnani malého
rozsahu; OSSZ - ozndmeni o nastupu do zaméstnani/
skoncéeni zaméstnani, evidence zaméstnancl

se zapocitatelnym pfijmem ve vyloucené dobé, prehled

o vymeérovacich zékladech a pojistném, evidence zaméstnani
malého rozsahu; FU - hldseni platce dané, roéni prehled
souhrnnych udajl, prohlaseni poplatnika dané, potvrzeni

o zdanitelnych prijmech, vypocet dané a danového
zvyhodnéni, potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatnik(
pro uplatnéni naroku na danové zvyhodnéni, potvrzeni

o umisténi ditéte v predskolnim zafizeni, potvrzeni

o poskytnuti daru, potvrzeni o zaplacenych urocich z Gvéru
(smlouva o poskytnuti Gvéru, vypis z katastru), potvrzeni

o platbé prispévkl na penzijnim pojisténi a Zivotnim
pojisténim (smlouva), potvrzeni o zaplaceni ¢lenskych
prispévkl ¢lena odborové organizace

Misto uloZeni aktiv v analogové
podobé

pfiruéni registratura garanta

Legislativa

zakon ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi,
zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni
a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni, zdkona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma

Zdroj informaci

osobni dotaznik, osobni doklad (obcansky prikaz, ridi¢sky
prikaz, pas), rozhodnuti o pfiznani dichodu, doklad o ZTP/P

U¢el zpracovani

splnéni zakonnych povinnosti zaméstnavatele

Zvlastni kategorie OU

ANO, pohlavi, zdravotni stav, ¢lenstvi v odborové organizaci

10

Pravni zaklad zpracovani

¢) plnéni pravni povinnosti spravce,
f) opravnény zajem treti strany

11

Sprdavce a jeho kontaktni Udaje

Meéstsky dlim kultury Karvina, ptispévkova organizace
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvind-Nové Mésto

12

Zpracovatel

13

Doba zpracovani — skartace

po dobu nezbytné nutnou ke zpracovavani a nasledné
dle skartaéniho planu S15, po skartaéni Ihaté skartovano
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jméno, pfijmeni, titul, rodné pfijmeni, vSechna dalsi
pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, misto narozeni,
pohlavi, statni obc¢anstvi, adresa trvalého bydlisté, kontaktni
adresa, statut dichodce, statut studenta, pojistén

14 | Kategorie osobnich udaju u zdravotni pojistovny, dafiova identifikace nerezidenta,
stat danové rezidence, ¢islo osobniho dokladu,
jméno+prijmeni+rodné Cislo vyZivovaného ditéte,
jméno+prijmeni+rodné Cislo+adresa druhého z poplatnikd,
¢islo bankovniho uctu

15 | Kategorie subjektu udaj informace o zaméstnancich, o fyzickych osobach
zdravotni pojistovny, okresni sprava socialniho zabezpeceni,

16 | Kategorie pfijemcl financni Ufad, zaméstnanec, odborova organizace, kontrolni
organy

17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

. , . informacni systém DUNA MZDY, server MéDK, informacni

18 | Zplsob zalohovani . R

systém Spisové sluzby - Geovap - server MMK
- statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Poverenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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23. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Povinné vykaznictvi v personalni agendé
2 | Garant personalista
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | informacni systém DUNA MZDY, soubor na disku PC garanta
absencni karta, plan dovolenych, dochazkova kniha,
odpovédnost zaméstnancu dle funkci, zaznam o ujednani
dosaZzenych v pribéhu hodnoticiho pohovoru, prehled
platovych postupt, podklad k vypoctu priplatkl za vedeni,
evidence prace prescas, evidence neplaceného volna
a neomluvené absence, evidence pracovnich pohotovosti,
evidence limit hodin u dohod o provedeni prace a pracovni
4 | Zplsob zpracovani — analogové ¢innosti, plnéni zaméstnaneckych Gvazkd, plany dochazky —
rozpis sluzeb, prokazatelné seznameni s organizacnimi
smérnicemi a s prikazy reditele, prehled Zivotnich
a pracovnich vyroci, evidence osob zdravotné
znevyhodnénych, evidence dichodcq, lhatnik
pracovnélékarskych prohlidek, evidence dohod o provedeni
prace a pracovni ¢innosti, evidence o absolvovani praxe,
rekvalifikace
Misto uloZeni aktiv v analogové e
5 . pfirucni registratura garanta
podobé
zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, vyhlaska 79/2013 Sb.,
o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich
posudkové péce, zakon 435/2004 Sb., zdkon o zaméstnan.,
6 | Legislativa zakon ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi,
zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpedeni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,
zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni soc. zab.
osobni dotaznik, pfehled o zapoctu praxe, dohoda
. , o odpovédnosti svéfenych hodnot, dohoda o vykonu
7 | Zdroj informaci , . ;o .
pracovni pohotovosti, pracovni vykaz, mzdovy list, posudek
o invalidité, ptiznani dlichodu
8 | Ucel zpracovani splnéni zakonnych povinnosti zaméstnavatele
9 | Zvlastni kategorie OU ANO, zdravotni stav
10 | Pravni zaklad zpracovani c) pInéni pravni povinnosti spravce
. . e Meéstsky dlim kultury Karvina, ptispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni Udaje Y , ’ . S
P ) ) tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
12 | Zpracovatel -
, po dobu nezbytné nutnou ke zpracovani a nasledné
13 | Doba zpracovani — skartace .. B 3 ..
dle skartacniho planu S5, po uplynuti skartacni doby, skart.
. L e gse jméno, prijmeni, titul, datum narozeni, druh dichodu,
14 | Kategorie osobnich udajt ) .y vp )
bydlisté
15 | Kategorie subjektu udaju informace o zaméstnancich, o studentech, rekvalifikantech
. . zdravotni pojistovny, okresni sprava socialniho zabezpeceni,
16 | Kategorie pfijemcu ) v 4 vp ) vy P , . P
finan¢ni ufad, zaméstnanec, kontrolni organy
17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | ZpUsob zalohovani informacni systém DUNA MZDY, server MéDK
- statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Poverenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blandrové,LL.M.
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24. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Personalni podklady ke zpracovani vyplaty platd a vystupy
2 | Garant personalista
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | informacni systém DUNA MZDY, soubor na disku PC garanta
pracovni vykaz, dovolenka, Zadost o pracovni volno, Zadost
o neplacené volno, potvrzeni zafizeni o prekaice v praci
zaméstnance, podklad k vyplaceni odmény - Zivotnich
a pracovnich vyroci, mimoradné odmény, vypocet pramérd,
podklad k vyplaceni mimoradné zalohy, rozhodnuti
o docasné pracovni neschopnosti, potvrzeni o trvani Ci
. . , ukoncéeni DPN nebo karantény, rozhodnuti o potfebé
4 | Zplsob zpracovani —analogové v o ous - R
oSetfovani, Zddost o penéZitou pomoc v matefstvi, pfiloha
k Zadosti o davku, zapisy z kontrol DPN, evidence cestovnich
nahrad — cestovni prikaz, vyplatni listina, vyplatni listek,
seznam prispévkl, seznam srazek, evidence vydeje
stravenek zaméstnanclim, prohlaseni zaméstnance
o vyzivovanych osobach ve spolecné domacnosti, usneseni
ve véci insolvence, exekucni prikaz
Misto uloZeni aktiv v analogové e
5 . pfirucni registratura garanta
podobé
zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik préace, zakon ¢. 48/1997 Sb.,
o verejném zdravotnim pojisténi, zakon ¢. 589/1992 Sb.,
A 0 pojistném na socidlni zabezpeceni a pfispévku na statni
6 | Legislativa p. J . L P N prisp .
politiku zaméstnanosti, zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z pfijmu, zdkon 120/2001 Sb., exekucni fad, zakon 182/2006
Sb., insolvencni zakon
7 | Zdroj informaci osobni dotaznik, osobni spis
8 | Uel zpracovani splnéni zakonnych povinnosti zaméstnavatele
9 | Zvlastni kategorie OU ANO, zdravotni stav, udaj o zadluzeni
. ., ¢) plnéni pravni povinnosti spravce,
10 | Pravni zaklad zpracovani )P . E) . ,.p )y p . vy e
f) opravnény zajem prislusného spravce Ci tfeti strany
, . L Méstsky dlim kultury Karvina, ptispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni Udaje . ) . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06Karvina-Nové Mésto
12 | Zpracovatel -
L po dobu nezbytné nutnou ke zpracovani a nasledné
13 | Doba zpracovani — skartace L i ) ,
dle skartacniho planu S10, po uplynuti doby skartovano
jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné Cislo, adresa
trvalého bydlisté, jméno+prijmeni+rodné Cislo+adresa
14 | Kategorie osobnich udajt osoby, vyZadujici péci; jméno+prijmeni zemrelé osoby;
jméno+prijmeni+rodné Cislo vyZivované osoby, Cislo
bankovniho uctu, Udaj o zadluZeni
15 | Kategorie subjektu udaj informace o zaméstnancich, fyzickych osobach
. . 0SSz, zdravotni pojistovny, kontrolni organy, exekutorsky
16 | Kategorie prijemcu Sy g o p ) . y M gany Y
Urad, insolvencni spravce, zaméstnanec
17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
. , . informacni systém DUNA MZDY, server MéDK, informacni
18 | Zplsob zalohovani . N
systém Spisové sluzby - Geovap - server MMK
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.
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25. Evidencni list informacniho aktiva

Nazev

Zadosti, oznameni, hlaseni, korespondence s institucemi -
personalistika

Garant

personalista

ZpUsob zpracovani - elektronické

informacni systém DUNA MZDY, soubor na disku PC garanta

ZpUsob zpracovani — analogové

informace o nastupu ob&ana EU/EHP a Svycarska, zapis

z kontroly, vypocet priimérného ro¢niho prepocteného
poctu zaméstnancd, korespondence s insolvenénim
spravcem a exekutorskym Gradem, se Soudem CR,

s Policii CR, s organem vefejné moci, se zdravotnimi
pojistovnami, s 0SSZ, s finanénim Gfadem, s Ufadem prace,
s inspektoratem prace, s Ministerstvem kultury,

s bankovnimi institucemi, doklad o vysi mési¢niho pfijmu,
potvrzeni skute¢nosti rozhodnych pro vedeni v evidenci
uchazecll o zaméstnani, potvrzeni o prijmu pro bankovni
ucely, potvrzeni zaméstnavatele pro Ucely posouzeni naroku
na podporu v nezaméstnanosti, potvrzeni zaméstnavatele
pti podani Zadosti o dlichod zaméstnance

Misto uloZeni aktiv v analogové
podobé

pfiruéni registratura garanta

Legislativa

zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, zdkon ¢. 48/1997 Sb.,
o verejném zdravotnim pojisténi, zakon ¢. 187/2006 Sb.,

o nemocenském pojisténi, zakon ¢. 589/1992 Sb.,

0 pojistném na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti, zdkona ¢. 435/2004 Sb.,

0 zaméstnanosti, zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pFijmd,
zakon ¢. 155/1995 Sb., o diichodovém pojisténi, zakona
¢.582/1991 Sh., o organizaci a provadéni socialniho
zabezpedeni, zakon ¢. 182/2006, o upadku a zpUsobech
jeho feseni, zakon 120/2001 Sb., exekuéni rad, zakon
182/2006 Sb., insolvenéni zakon, zdkon 99/1963 Sb.,
obcansky soudni rad, zakon €. 159/2006 Sb., o stfetu zajma,
zakona €. 280/2009 Sb., danovy fad, zdkona ¢. 141/1961 Sb.,
trestni rad

Zdroj informaci

osobni dotaznik, mzdovy list

Ucel zpracovani

splnéni zakonnych povinnosti zaméstnavatele

Zvlastni kategorie OU

ANO, zdravotni stav, bezihonnost, Udaj o zadluzeni

10

Pravni zaklad zpracovani

a) na zakladé souhlasu, c) pInéni pravni povinnosti spravce,
f) opravnény zajem prislusného spravce Ci tfeti strany

11

Spravce a jeho kontaktni Udaje

Méstsky dlim kultury Karving, prispévkova organizace
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto

12

Zpracovatel

13

Doba zpracovani — skartace

po dobu nezbytné nutnou ke zpracovani a nasledné
dle skartaéniho planu S10, po uplynuti skartacni [hty
skartovano

14

Kategorie osobnich udajl

jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné &islo, adresa
bydlisté, statut dichodce, Cislo bankovniho uctu, udaj o vysi
vydélku, doba zaméstnani, idaj o srazkach, rodinny stav
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15 | Kategorie subjektu udaj informace o zaméstnancich
insolvenéni spravce, exekutorsky ufad, Soud CR, Policie CR,
S . organ vefejné moci, zdravotni pojistovny, OSSZ, finanéni
16 | Kategorie prijemcu .y iy L . . L
Urad, urad prace, inspektordt prace, Ministerstvo kultury,
bankovni instituce, zaméstnanec, kontrolni organy
17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
. , , informacni systém DUNA MZDY, server MéDK, informacni
18 | ZpUsob zalohovani , PR
systém Spisové sluzby - Geovap - server MMK
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.
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26. Evidencni list informacniho aktiva

Nazev

Personalistika ¢. 1

Garant

personalista

ZpUsob zpracovani - elektronické

informacni systém DUNA MZDY, soubor na disku PC garanta

ZpUsob zpracovani — analogové

osobni dotaznik, Zivotopis, Zadost o zaméstnani, [ékarsky
posudek o pracovnélékarské prohlidce, pracovni napln,
pracovni smlouva, jmenovani do funkce, jmenovaci dekret,
odvolani z funkce, dohoda o rozvazani pracovniho poméru,
vypovéd, okamZité rozvazani pracovniho poméru, zruseni
pracovniho poméru ve zkuSebni dobé, dohoda o zméné
pracovni smlouvy, povéreni, platovy vymér, doklad

o dosazeném vzdélani, pfehled o zapoctu praxe, doklad

o vojenské sluzbé, potvrzeni o zaméstnani, potvrzeni o dobé
v evidenci uchazecli o zaméstnani, prohlaseni zaméstnance

0 seznameni s pravy a povinnostmi a zakladnimi predpisy,
dohoda o srazkach z platu, vypis z rejstriku trestd, dohoda

o odpovédnosti k ochrané svérenych hodnot, rozhodnuti

o pfiznani dichodu, posudek o invalidité, dohoda o pracovni
¢innosti, dohoda o provedeni prace, dohoda o zméné
sjednanych podminek, dohoda o vykonu pracovni pohotovosti,
dohoda o uzivani motorového vozidla, evidencni list
dlichodového pojisténi, smlouva o odborné praxi, dohoda

o uskutecnéni praxe, rekvalifikace, podklady pro sepsani DPP,
DPC, PP; mzdové listy, vystupni list, hldéenka zmén

Misto uloZeni aktiv v analogové
podobé

pfiruéni registratura garanta

Legislativa

zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, zakon ¢. 435/2004 Sb.,

o zaméstnanosti, vyhlaska 79/2013 Sb., o pracovnélékarskych
sluzbach a nékterych druzich posudkové péce, nafizeni vlady
341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych
sluzbach a spravé, zdkona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci

a provadéni socialniho zabezpeceni, zdkona ¢. 586/1992 Sb.,

o danich z pfijmu

Zdroj informaci

osobni doklad (obcansky prikaz, fidi¢sky prikaz, pas),
Zivotopis, doklad o dosazeném vzdélani, posudek o invalidité,
rozhodnuti o pfiznani dlichodu, doklad o vojenské sluzbé,
prikaz pro osoby se zdravotnim postiZzenim, navrh smlouvy,
Zadost o uskutec¢néni praxe, rekvalifikace, vypis z rejstfiku
trestl

Ucel zpracovani

splnéni zakonnych povinnosti zaméstnavatele

Zvlastni kategorie OU

ANO, pohlavi, zdravotni stav, Udaj o bezihonnosti, zadluZeni

10

Pravni zaklad zpracovani

a) na zdkladé souhlasu, c) pInéni pravni povinnosti spravce
f) opravnény zajem ptislusného spravce Ci tieti strany

11

Spravce

Méstsky dim kultury Karvina, pfispévkova organizace
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto

12

Zpracovatel

13

Doba zpracovani — skartace

po dobu zaméstnani, po dobu 3-leté promliceci doby a nasledné
dle skartacniho planu S30, po uplynuti skartacni doby
skartovano
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14

Kategorie osobnich udajd

jméno, pfijmeni, titul, rodné pfijmeni, vSechna predchazejici
pfijmeni, datum narozeni, rodné cislo, misto narozeni, pohlavi,
statni prislusnost, adresa trvalého bydlisté, adresa
prechodného bydlisté, telefon, e-mail, statut dlichodce,
zdravotni zpUsobilost, dosazené vzdélani - obor, nazev skoly,
pojistén u zdravotni pojistovny, ¢islo bankovniho Gétu

15

Kategorie subjektu udaju

informace o zaméstnancich, informace o studentech,
rekvalifikantech

16

Kategorie pfijemct

zdravotni pojistovna, okresni sprava socialniho zabezpedeni,
Ceska sprava socialniho zabezpeceni, financ¢ni Urad, Urad prace,
insolvenéni spravce, exekutorsky ufad, Soud CR, Policie CR,
inspektorat prace, skola, student, rekvalifikant, orgdn verejné
moci, zaméstnanec, bankovni instituce, |ékaf provadéjici
zavodni preventivni péci, kontrolni organy

17

Predavani do treti zemé

osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé

18

ZpUsob zalohovani

informacni systém DUNA MZDY, server MéDK

19

Povérenec

statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karving,
ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.
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27. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Personalistika ¢. 2
2 | Garant personalista
3 | ZpuUsob zpracovani - elektronické | informacni systém DUNA MZDY, soubor na disku PC
4 | ZpUsob zpracovani — analogové osobni dotaznik, dohoda o zasilani platu na bankovni ucet
Misto uloZeni aktiv v analogové e
5 . pfirucni registratura garanta
podobé
6 | Legislativa -
7 | Zdroj informaci zaméstnanec
.y . zajisténi kontaktu v urgentnich pfipadech, vyplata platu,
8 | Ucel zpracovani J py & Prip vP P
podklad pro pojistovnu
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani a) na zakladé souhlasu
i . L Méstsky dim kultury Karvina, pfispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni udaje . , o L
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
12 | Zpracovatel -
13 | Doba zpracovani — skartace po odvoldni souhlasu zaméstnance vymazano z PC
titul, jméno, pfijmeni, soukromé telefonni ¢islo a e-mailova
14 | Kategorie osobnich udajt adresa, jméno a pfijmeni, telefon kontaktni osoby, Cislo
obcanského a fidi¢ského prikazu, ¢islo bankovniho uctu
15 | Kategorie subjektu udaj zaméstnanec
16 | Kategorie ptijemcl Policie CR, pojistovna
17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | ZpUsob zalohovani informacni systém DUNA MZDY, server MéDK
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karving,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.
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28. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Povinnosti zaméstnavatele ve véci ochrany proti covid-19
referent BOZP a PO
2 | Garant .
personalista
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | soubor na disku PC
. , , seznamy testovanych, ockovanych, nakazenych
4 | Zpusob zpracovani — analogové N y . y ¥ ¥
zaméstnancl
Misto uloZeni aktiv v analogové Yo
5 . pfirucni registratura garanta
podobé
mimoradného opatfeni MZDR 47828/2020-26/MIN/KAN,
6 | Legislativa zakon €. 94/2021, o mimoradnych opatfenich pti epidemii
g onemocnéni COVID-19, zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané
verejného zdravi
7 | Zdroj informaci personalistika
predchazeni dalsiho Sifeni onemocnéni COVID-19, zvyseni
8 | Ukel zpracovani bezpectnosti pracovniho prostiedi, prokazani narokl
zaméstnavatele viéi zdravotnim pojistovnam
9 | Zvlastni kategorie OU ANO — zdravotni stav
(s - c) pInéni pravni povinnosti spravce
10 | Pravni zaklad zpracovani )P Y p P L ix o P v . .
e) splnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu
, . L Méstsky dlim kultury Karvinad, prispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni udaje . , . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
Lazné Darkov, a.s., CSL armady 2954/2
12 | Zpracovatel . .
733 12 Karvina-Hranice
L, o dobu nezbytné nutnou ke zpracovani a nasledné 90 dnd
13 | Doba zpracovani — skartace P v Y , Fv) - .
od pofizeni, po uplynuti skartacni lhity skartovano
titul, jméno, pfijmeni, telefonni Cislo, pojistovna, adresa
14 | Kategorie osobnich udaju bydlisté, rodné ¢islo, datum narozeni, datum vakcinace,
datum prodélani nemoci covid-19, datum testovani
15 | Kategorie subjektu udaj zaméstnanec
16 | Kategorie pfijemcl organy ochrany vefejného zdravi, zdravotni pojistovny
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | Zplsob zalohovani server MéDK
- statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Poverenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.
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29. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Vnitini doklady organizace
2 | Garant feditelka
3 | ZpuUsob zpracovani - elektronické | soubor na disku PC, informacni systém VERA
ucetni doklady, kryci listy smluv, karty osobnich ochrannych
pomucek, doklady o prevzeti stravenek, doklady o provozu
4 | Zplsob zpracovani — analogové sluzebniho vozidla, doklady spojené se skladovym
hospodafstvim, interni seznam kontakt(l, uvedeni kontaktni
osoby — zodpovédné osoby ve smlouvé, v objednavce
Misto uloZeni aktiv v analogové e
5 . pfirucni registratura referenta
podobé
N zédkon €. 563/1991 Sb., o Uletnictvi, zdkon ¢. 320/2001 Sb.,
6 | Legislativa S
o finan¢ni kontrole
Zdroj informaci personalni agenda
U¢el zpracovani splnéni zakonnych povinnosti zaméstnavatele
Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani f) opravnény zajem pftislusného spravce Ci tieti strany
, . L Méstsky dim kultury Karving, pfispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni Udaje . i . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
statutdrni mésto Karvina
12 | Zpracovatel o L
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
po dobu nezbytné nutnou ke zpracovani a nasledné
13 | Doba zpracovani — skartace dle skartaéniho planu dle povahy dokumentu,
po uplynuti skarta¢ni lhaty skartovano
. Ly se titul, jméno, pfijmeni, pracovni funkce, cislo sluzebniho
14 | Kategorie osobnich udajl J Py P
telefonu
15 | Kategorie subjektu udaj zaméstnanec
16 | Kategorie prijemcl tfeti strana, kontrolni organy
17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | Zpusob zalohovani server MéDK, informacni systém VERA
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karving,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.
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30. Evidencni list informacniho aktiva

Obéh ucetnich doklad, plnéni povinnosti vici kontrolnim

1 | Nazev . o
organtim
2 | Garant feditelka
ZpUsob zpracovani - elektronické | informacni systém VERA, spisova sluzba
4 | ZpUsob zpracovani — analogové ucetni doklady, pozadavky kontrolnich organ(
Misto uloZeni aktiv v analogové v .
5 . pfirucni registratura uctarny
podobé
zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, zakon ¢. 586/1992 Sb.,
S o dani z pfijma, zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
6 | Legislativa , Y v .
hodnoty, zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,
zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
7 | Zdroj informaci ucetni doklady, pozadavky kontrolnich organt
U¢el zpracovani splnéni zakonnych povinnosti organizace
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani c) plnéni pravni povinnosti spravce
, . L Méstsky dim kultury Karving, pfispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni Udaje . i . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
12 | Zpracovatel sta'su'férni mésto Karvind S
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
po dobu nezbytné nutnou ke zpracovani a nasledné
13 | Doba zpracovani — skartace dle skarta¢niho planu S10, po uplynuti skartaéni Ihity
skartovano
14 | Kategorie osobnich tdaji ;idresnl’ a idenltifik,avéni udaje, kontaktni udaje,
¢islo bankovniho uctu
15 | Kategorie subjektu udaj Ucastnik ukonu
16 | Kategorie prijemcl kontrolni organy
17 | Predavani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
. . (. informacni systém VERA, server MéDK, informacni systém
18 | Zplsob zalohovani Sy
Spisové sluzby - Geovap - server MMK
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karving,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.
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31. Evidencni list informacniho aktiva

Poskytovani informaci dle zakona €. 106/1999 Sb.,

1 | Nazev Ly . ,
o svobodném pfistupu k informacim

2 | Garant reditelka

ZpUsob zpracovani - elektronické | spisova sluzba

4 | Zplsob zpracovani — analogové Zadost ucastnika fizeni

Misto uloZeni aktiv v analogové

5 podobé originaly uloZeny na sekretariaté MéDK

6 | Legislativa zdkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
7 | Zdroj informaci Zadost

8 | Ucel zpracovani splnéni zakonnych povinnosti organizace

9 | Zvldstni kategorie OU -

10 | Pravni zaklad zpracovani c) pInéni pravni povinnosti spravce

Méstsky dim kultury Karving, pfispévkova organizace

11 | Sprdvce a jeho kontaktni udaje . , o o
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto

statutarni mésto Karvina

12 | Zpracovatel o o,
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat

po dobu nezbytné nutnou ke zpracovani a nasledné

13 | Doba zpracovani — skartace dle skarta¢niho planu S5, po uplynuti skartaéni lhity
skartovano

titul, jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého

14 | Kategorie osobnich udaju bydli&ts, telefon, e-mail

15 | Kategorie subjektu udaj Zadatel, ucastnik fizeni
16 | Kategorie pfijemct zfizovatel
17 | Pfedavani do treti zemé osobni Udaje nejsou pfedavany do treti zemé

v ramci informacniho systému Spisové sluzby - Geovap -

18 | Zplsob zalohovani server MMK, server MéDK

statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,

19 | Poverenec ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.




32. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Bankovni vypisy
2 | Garant vedouci Utvaru ekonomiky a provozu
3 | ZpuUsob zpracovani - elektronické | informacni systém VERA, informacni systém banky
4 | ZpUsob zpracovani — analogové vypis z uctu
5 Misto leoiem’ aktiv v analogove pfirucni registratura uctarny
podobé
6 | Legislativa zakon 563/1991, o ucetnictvi
7 | Zdroj informaci bankovni vypis
8 | Utel zpracovani podklad pro tUcetni doklady
9 | Zvlastni kategorie OU -
10 | Pravni zaklad zpracovani c) plnéni pravni povinnosti spravce

Méstsky dim kultury Karvina, pfispévkova organizace

11 | Spravce a jeho kontaktni Udaje . i o D,
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto

statutarni mésto Karvina

12 | Zpracovatel o o
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat

po dobu nezbytné nutnou ke zpracovani a nasledné

13 | Doba zpracovani — skartace dle skartaéniho planu S10, po uplynuti skartaéni Ihity
skartovano

jméno a prijmeni platce, pfipadné dalsi Udaje, které se

14 | Kategorie osobnich udajt , N .
uvedou v poznamce u platby napfr. rodné ¢islo, adresa

15 | Kategorie subjektu udaj fyzickd osoba

16 | Kategorie prijemcl zfizovatel, kontrolni organ

17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | Zplsob zalohovani server MéDK, informacni systém VERA

statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karving,

19 | Poverenec ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.




33. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Kamerovy systém
2 | Garant vedouci Utvaru ekonomiky a provozu
Opravnéné osoby ke sledovani , o ,
P , y’ pokladni, referent BOZP a PO, technicky pracovnik
kamerového systému
Opravnéné osoby s nakladanim
se zaznamem kamerového referent BOZP a PO, technicky pracovnik
systému
Zpusob zpracovani - elektronické | webové rozhrani
4 | ZpUsob zpracovani — analogové zaznamy s manipulaci s daty z kamerového systému
Misto uloZeni aktiv v analogové e
5 “ & pfiruéni registratura referenta BOZP a PO
podobé
6 | Legislativa -
7 | Zdroj informaci web kamera
8 | Ucel zpracovani zabezpeceni ochrany osob a majetku
9 | Zvlastni kategorie OU ANO - rlizného charakteru
10 | Pravni zaklad zpracovani f) opravnény zajem prislusného spravce Ci treti strany
, . L Méstsky dlim kultury Karvinad, prispévkova organizace
11 | Spravce a jeho kontaktni udaje . , . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
12 | Zpracovatel -
13 | Doba zpracovani — skartace 3 dny, ndsledné je zaznam prepsan
14 | Kategorie osobnich udajt vizualni identifikace, osobni identifikaéni tddaje
15 | Kategorie subjektu udaj navstévnik, zaméstnanec, fyzicka osoba
16 | Kategorie prijemcl organy ¢inné v trestnim fizeni
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | Zplsob zalohovani server MéDK
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.
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34. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Spisova sluzba
2 | Garant drZitel dokumentu
3 | ZpuUsob zpracovani - elektronické | Spisova sluzba - Geovap
4 | ZpUsob zpracovani — analogové doruceny dokument, vlastni dokument, podaci denik
Misto uloZeni aktiv v analogové v w .. .
5 . pfiruéni registratura drzitele dokumentu, spisovna
podobé
zakon 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé,
6 | Lesislativa vyhlaska 645/2004 Sb., kterd provadi zakon o archivnictvi
& a spisové sluzbé, zakon 300/2008, o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumentd
. , doruceny dokument, vlastni dokument (osobné, postou,
7 | Zdroj informaci )
e-mailem, DS)
8 | Ucel zpracovani splnéni zakonnych povinnosti zaméstnavatele
o o ANO - mohou se vyskytovat rlizné kategorie citlivych udajl
9 | Zvlastni kategorie OU o o YKy o & y )
v rdmci odesilanych dokumenta
10 | Pravni zaklad zpracovani c) plnéni pravni povinnosti spravce
, Méstsky dim kultury Karvina, pfispévkova organizace
11 | Spravce . i L, .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
statutdrni mésto Karvina
12 | Zpracovatel o . "
Frystatska 72/1, 733 24 Karvina-Frystat
13 | Doba zpracovani — skartace dle skartac¢niho planu MéDK — dle povahy dokumentu
. L e .o jméno, prijmeni, titul, adresa trvalého bydlisté, datova
14 | Kategorie osobnich udajt J . pr . y
schrénka, e-mail
15 | Kategorie subjektu udaju informace o zaméstnancich, fyzickych osobach
16 | Kategorie prijemcl archiv, kontrolni organy, Ceskd posta, popt. jiny dorucovatel
17 | Pfeddvani do treti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | Zplsob zalohovani Spisova sluzba — Geovap, server MMK
- statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karvina,
19 | Poverenec
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35. Evidencni list informacniho aktiva

1 | Nazev Fotoarchiv, socialni sité
2 | Garant feditelka
3 | ZpUsob zpracovani - elektronické | internetové rozhrani, soubor na disku PC referenta
4 | ZpUsob zpracovani — analogové propagacni material
Misto uloZeni aktiv v analogové v _
5 . pfirucni registratura referenta, vefejnost
podobé
6 | Legislativa -
. , fotografie pofizené zaméstnancem MéDK, fyzickou osobou,
7 | Zdroj informaci » gv P .y Y
prispévky fyzické osoby
8 | Utel zpracovani propagacni Ucely organizace, informovani o aktivitach MéDK
R . ANO - mohou se vyskytovat rlizné kategorie citlivych udajl
9 | Zvlastni kategorie OU L . Y v,y v & y :
v ramci fotografie, prispévku
. L, f) opravnény zdjem pfrislusného sprdvce Ci tieti stran
10 | Prdvni zdklad zpracovani ) op , Y jemp P y
a) na zakladé souhlasu
, Méstsky dlim kultury Karving, prispévkova organizace
11 | Spravce . ) . .
tf. Osvobozeni 1639/43, 735 06 Karvina-Nové Mésto
12 | Zpracovatel PCsupport.cz s.r.o., Jablunkovska 110, 739 01 Trinec
13 | Doba zpracovani — skartace neni stanovena s ohledem na ucel zpracovani
. Ly se fotografie osob, jméno, prijmeni, popr. dalsi udaje
14 | Kategorie osobnich udajl & J N prY Pop J
poskytnuty na zdkladé souhlasu
15 | Kategorie subjektu udaj fyzické osoby
16 | Kategorie prijemcl verejnost
17 | Pfeddvani do tfeti zemé osobni Udaje nejsou predavany do treti zemé
18 | Zplsob zalohovani server MéDK, server PCsupport.cz s.r.o.
vy statutarni mésto Karvina, Frystatska 72/1, 733 24 Karving,
19 | Povérenec

ICO: 00297534, prostiednictvim Mgr. Lenky Blanarové,LL.M.

43



